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Proceso - Instrumentos Ministerio de Salud OPS - Pais OPS - Regional

Planificacion

# Plan de Adquisiciones y Fichas
Especificaciones Técnicas (E.T.)
para cada producto

Este proceso debera seren lo

posible anual

Funto focal OPS revisa
remite Plan de Adg. y ET;
puede compartir precios
promedioc o
prenegociados

Asesor regional
revisa Plan,
comparte con PRO
y retroalimenta

Elabora Plan de
Adquisiciones y fichas
técnicas

Solicitud Estimacion de Precios

& Carta (1) Solicitud oficial de
precios del Ministerio de Salud
segun modelo (Anexo 1)

Solicitud de Adqg.
medicamentos con
especificaciones

técnicas

PRC procesa
solicitud y envia
Estimacion de

Precios (EP)

Recibe, revisa,
procesa, registra y
enviaa PRO

»FichadeET. ) Carta 1+4E.T. Mail +Carta 1+ E.T. EP+ET J
& Formulario Estimacion de Precios . ] i
OPS Registra | T

Gestion del Pago

# Carta (2) de OPS a Ministerio
de Salud con Estimacion de
Precios (EP) y E. Técnicas

» MS gestiona comprobante de
deposito (tfransferencia de
fondos)

Revisa y tramita
transferencia de
fondos

{ Recibe ™
» informacion, M

revisa, registray |
remite a MS

LCarl:|2 +ET + EP J

e r——

LCarta 2+ ET +EP.

Aprobacion Estimacion de Envia carta de

Precios e Recibe, registra, Procesa, confirma,
# Carta (3) de Aprobacion de P v }7 elabora PA™ y y coloca Orden de
! 5 proba comprobante de . -
Estimacion de precios/pro- \__ deposito. remite a PRO Compra (PO*) con

forma del MS y notificacion Esp. Tec.

. Carta 3+ CD
de pago segun modelo —

(Anexo 3) T )
» Comprobante de deposito (CD)

Revision de Orden de Compra

» Carta (4) de OFPS Pais
remitiendo Orden de Compra
(PO} a MS para verificacion
Solo en caso de observacion el
MS remitira carta a la oficina de
OPS pais.

Revisa PO y
comunica en caso
de discrepancia en
72 horas

Remite PO

Carta 4 0 e-mail + OC |

—_— T =7
[ Registra |

Envio de productos, documentos
de embarque y desaduanizacion
= Carta (5) de OPS pais

remitiendo copia de

Remite aviso de
llegada y copia |
documentos de |

Verifica documentos
vy gestiona
desaduanizacion

RO registra PO y

emite aviso de

llegada y remite
documentos de

documentos Shlzlils embarque
= MS tramita desaduanizacion Carta 5 + Documentos Carta 5 + Documentos Documentos
embarque orig. embarque orig. embarque.
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[ Registra |

Recepcion de productos y
confirmacion / Recepciona R\.

PRO - Recibe y
« Carta (6) del MS de acuse 4,{ Tz informacion, > registra l|
de recibo con: e registra y envia a FRM - Envia
¢ Formulario de Certificado de "'\ PRO estado de cuenta
Recepcion debidamente arta & + Cert. oBG Carta & + Cert.
llenado y firmado por el MS Recepcién L Recepcion _

; e 7
(Anexo 5 o 6) B “‘—'[L’f Registra |g

Recibe la

Estado de Cuenta

= OPS envia Estado de cuenta Recibe, registra y

envia estado de
cuenta al MS

Estado de Cuenta J Estado deJ
_ — e
* por sus siglas en ingles

Para casos especiales, tales como, modificaciones, no conformidades, etc. referirse a los Documentos del Fondo Estrategico

Recibe estado de
cuenta




