
 
 

 
 
 

Guía para envío de propuesta económica de proveedores 

 

Estimado proveedor. 

Al ser invitado a nuestro proceso de adquisición de productos y/o servicios a través de 
nuestra plataforma Workday Strategic Sourcing y con la finalidad de participar en el 
mismo, a continuación encontrará una serie de pasos para enviar su propuesta económica. 

 

1. Al ser invitado a nuestro proceso, usted recibirá un email con un link al que debrá 
acceder. Este lo direccionará a la siguiente pantalla en donde tendrá que realizar 
su registro creando una contraseña de mínimo 10 caracteres. (Es importante que 
guarde cuidadosamente dicha información, para que pueda acceder a su cuenta 

posteriormente). Una vez creada la contraseña dar clic en “continuar” … 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

2. Usted deberá Registrarse como usuario llenando los campos en la siguiente 
pantalla. Una vez completada la información deberá dar clic en “Save &Finish”… 

  

3. Para finalizar su registro y activar su cuenta, usted recibirá un email y deberá de 
dar clic en la barra azul “Finalize your account”… 
 

 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

4. A continuación, usted será dirigido a la siguiente pantalla en donde deberá leer las 
cláusulas mismas que se encuentran en nuestros documentos adjuntos “Anexo B” 
y posteriormente dar clic en “Acepto las condiciones anteriores” … 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

5. Una vez aceptadas las condiciones anteriores se dirigirá a la siguiente página en 
donde se muestran los detalles de la Requisición a la que fue invitado, así como los 
archivos adjuntos en donde se especifican las necesidades que deberá de cotizar. 
Usted podrá descargarlos… 

 

 

 

 

 

 

6. En caso de dudas podrá encontrar la sección “Centro de mensajes” en donde 
podrá enviar las mismas y esperar respuesta a través de esta plataforma… 

 

7. Así mismo podrá observar las fechas límite para proveer su propuesta 

 



 
 

 
 

8. Para poder participar usted deberá Confirmar su asistencia yendo a la parte inferior 
de la página y dando clic en “Deseo enviar oferta”… 

 

 

 

9. Una vez que haya dado clic se marcará como completado el primer evento de la 
cronología… 

 

 

10. Usted podrá invitar a miembros de su equipo a colaborar a través de la siguiente 
sección  

 

 

11. Una vez que tenga lista su cotización la podrá enviar adjunta en la siguiente sección 
y enviar una breve descripción en caso de preferirlo  

 



 
 

 

 

 

12. Al finalizar la carga de sus archivos adjuntos deberá dar clic en “Enviar Request for 
Quotation”…  

 

 

13. Una vez enviada su cotización aparecerá la siguiente pantalla en donde se le indica 
que el proceso ha finalizado… 
 
Para dar seguimiento a su oferta usted podrá dirigirse al tablero de control…  

 

 

 

 

 

 

 

 


