OPS/OMS Ecuador
Instructivo para el registro de proveedores el sistema WSS (Workday Strategic
Sourcing)

Al ingresar en el enlace de la licitacion abierta se desplegaran las pantallas a continuacion.
En caso haya creado cuenta en el WSS antes del 12 de marzo de 2024, ser4 necesario
realizar el proceso de autenticacion:

Si tiene alguna pregunta sobre la configuracién de la cuenta, envie un correo a
scoutsupport@workday.com.

1) Registro de la direccion de correo electronica.
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Register

2) Verificacién de la direccion de correo electronica. Se le enviard un codigo de
verificacion.

3) En el primer ingreso, se le pedir4 completar la informacion de registro. Seleccionar
el lenguaje (espafiol) y la zona horaria (Quito), es importante.
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Register New User
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4) A continuacién, se le solicitar4 obtener un cédigo de 6 digitos a través de un cédigo
QR, para lo requerir4 contar con un lector en su teléfono. Después se le pedira

conectar su cuenta con una app de autenticacion. Se recomienda utilizar la app de
Microsoft.

Step 1: Scan this QR code with your authenticator app

Once your authenticator app reads the QR code, you'll get a 6
digit code

Can't scan? Manually enter: ()

Account Workday

Secret Key JVUZ M045 OUCE KRGP B

Step 2: Connect your account to your authenticator app

Enter the code from the authenticator app below. Learn more

Connect Authenticator App

5) Luego aparecera la siguiente pantalla para registrar un nimero en los Estados
Unidos. Puede saltar este paso “skip this step”

7N
workday.

Add a Mobile Number

Option to add a mabile number to better protect your account. Message
& data rates may apply.

Mobile Number
*Limited countries supported at this time.

us v +1 Enter your phone number

Add Your Mobile Number

skip this Step

By enolling your mebile number, you consent to receive
automated text messages from Workday related to account
security.



6) En esta pantalla por favor registre sus datos.
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Register New User

Phone Number
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7) En esta pantalla por favor registre el nombre de su compafia y pagina web (si
tiene)
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Company Information

Company Website:

Por ejemplo: si es persona natural, su “company name” es su nombre; si no tiene
“company website” por favor ponga un nombre ficticio, por ejemplo:
pabloperez.com (para que la plataforma reconozca el formato).

8) Una vez completado el registro, tendra acceso al sistema, en donde podra
consultar las invitaciones recibidas en la pagina de inicio, con un clic en el
titulo. Igualmente, donde aparece su nombre, podra editar el perfil, completar sus
datos, cambiar el idioma de su preferencia, etc.

Tome en cuenta que recibira dos invitaciones o eventos: 1 para subir la propuesta
técnica o carta de intencién, y otro para subir solo la propuesta econémica.
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SOLICITUDES 3 RESPONDIDO 0 ARCHIVADO




9) Una vez abierta la invitacién, favor tomar en cuenta que debe confirmar que va a
enviar oferta mediante el boton “DESEO ENVIAR OFERTA”.

Nota: Esta accion sera necesaria cada vez que reciban una invitacion.
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INVITACION DE LA OPS/OMS ECUADOR PARA REGISTRARSE EN EL WSS

N Arm h O on [SBX] que esti pensando participar an es: or Propesal haciendo clic en

s pi
NO DESEQ ENVIAR OFERTA o DESEQ ENVIAR DFERTA #n la barra de accion en la parte inl la péasina.

DETALLES DE REQUEST FOR PROPOSAL

10) Para responder, por favor ir al apartado “GENERAR SU PROPUESTA” y subir los
documentos solicitados.

Es recomendable que los documentos que anexe estén en formato PDF

GENERAR SU PROPUESTA ENSEREME COMO

¥ Documentos solicitados
El comprador solicité los siguientes documentos.
CARTA DE PRESENTACION DE

SRESENTACIO lo se han cargado archivo: USCAR ARCHIVO
PRESENTACION LA EMPRESA No se han cargado archivos BUSC "

ATA 5C RODUCTOS
PRODUCTOS © LOGO DE . = No se han cargado archivos BUSCAR ARCHIVO

OFRECIDOS -

¥ Documentos adicionales

Adjunte los documentos para enviarlos junto con su respuesta. El tamafio del archivo esta limitade a 5GB.

'
H soltar archivos aqui o il
i



11) Finalmente, por favor tome en cuenta las fechas importantes en “CRONOLOGIA DE
EVENTO” en donde se le informaran los plazos para confirmar participaciéon, para
enviar preguntas y para enviar propuestas. Una vez cumplidos los plazos ya no
podra enviar documentos.

CRONOLOGIA DE EVENTO

Plago para confirmacién de ‘~.\:n Plaze para enviar preguntas de ‘-’\;\; Plazo de envio:
asistencia de proveedor: P proveedor: P

2/14/2024

3/30/2024 ‘
2/9/2024

2:00 PM ‘
‘ 3:00PM \ 3:00 PM I

Huso horario: America/Lima



